WYDAWANIE ODPISOW Z REJESTRU STANU CYWILNEGO

Miejsce zalatwienia
Urzad Stanu Cywilnego Osiek, ul. Rynek 1, pok. 201, II pigtro, tel. 15 640 41 18

Wymagane dokumenty

Odpisy aktow stanu cywilnego (skrocone, zupelne i odpisy skrocone na druku
wielojezycznym) wydaje si¢ dla:

* osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstgpnych
(dzieci, wnuki), rodzenstwa, matzonka, przedstawiciela ustawowego i opiekuna:

a) wniosek (druk wniosku stanowi zalgcznik nr 1),

b) prawomocne postanowienie sagdu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy z
wnioskiem wystepuje opiekun prawny,

¢) dokument tozsamosci strony — do wgladu (dowod osobisty lub paszport).

* innych osob, ktére wykazg interes prawny:

a) wniosek (druk wniosku stanowi zatacznik nr 1),

b) dokument tozsamos$ci (dowdd osobisty lub paszport — do wgladu),

¢) dokument wykazujacy interes prawny.

* pelnomocnikéw:

a) wniosek (druk wniosku stanowi zatgcznik nr 1)

b) dokument tozsamosci pelnomocnika — do wgladu (dowod osobisty lub paszport),

¢) pelnomocnictwo: pisemne lub zgloszone do protokotu (zatacznik nr 2).

Istnieje mozliwo$¢ dziatania przez pelnomocnika. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba
fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na pismie lub zgloszone do protokotu. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie. Organ
administracji publicznej moze w razie watpliwosci zazagda¢ urzegdowego poswiadczenia
podpisu strony.

* organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji i gdy
przemawia za tym interes spoteczny.

a) wniosek (druk wniosku stanowi zatgcznik nr 1),

b) statut organizacji spolecznej,

c¢) dokument wykazujacy interes spoteczny organizacji.

Oplaty

1. Optata skarbowa od wydania:

a) odpisu skroconego i odpisu skroconego wielojezycznego - 22,00 zt,

b) odpisu zupetnego - 33,00 zi,

2. Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa -
17,00 zt

(nie dotyczy petnomocnictw udzielanych malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

3. Wptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miasta 1 Gminy w Osieku. Oryginat dowodu wptaty naleznej optaty skarbowej nalezy
zalaczy¢ odpowiednio do podania lub dokumentu stwierdzajacego udzielenie



pelnomocnictwa.

NUMER KONTA - rachunek bankowy Urzedu Miasta i Gminy w Osieku:

48 8517 0007 0070 0700 0303 0090 (w tytule przelewu nalezy poda¢ krotka, jasng i
precyzyjna informacj¢ o celu ptatnosci, np: za wydanie odpisu skroconego aktu urodzenia
Jana Kowalskiego)

4. Ustawa o optacie skarbowej normuje przypadki, gdy wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego nie wymaga uiszczenia optaty skarbowej. Wymienione one zostaty w art. 21w
art. 7 tej ustawy. Sg to m.in. odpisy aktow stanu cywilnego wydane do uzyskania
paszportu, $wiadczen rodzinnych, socjalnych, celéw szkolnych, zatrudnienia.

Termin zalatwienia

- jezeli akt stanu cywilnego znajduje si¢ w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego
wydanie odpisu nastepuje niezwlocznie,

- jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory przechowuje
ksiege stanu cywilnego (USC w Osiek) wydanie odpisu nast¢puje do 7 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku,

- jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory nie
przechowuje ksiggi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastgpuje do 10 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku.

- do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postgpowania wyjasniajacego).

- sprawy szczegblnie skomplikowane do dwoch miesiecy.

Opracowal
Beata Skowron — z-ca kierownika USC

ZAL . NR 1 - WNIOSEK O WYDANIE ODPISU

ZAL.NR 2 -PEENOMOCNICTWO



https://www.suchedniow.bip.doc.pl/upload/doc/15049_20240123_111142.pdf#_blank
https://www.suchedniow.bip.doc.pl/upload/doc/15049_20240123_111153.pdf#_blank

