Zarzadzenie Nr 109/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powotania Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Osieku oraz wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za utrzymywanie
kontaktéw z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenistwa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U. 2 2025 poz. 1153) oraz art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1077) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wyznaczam Pana tukasz Bgk do petnienia obowigzkéw Administratora Systemoéw
Informatycznych (ASI) w Urzedzie Miasta i Gminy w Osieku oraz do utrzymywania
kontaktéw z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczeristwa w zakresie zadan
publicznych zaleznych od systemdw informacyjnych, realizowanych przez Miasto i Gmineg
Osiek.

§2

Wyznaczona osobaw ramach utrzymywania kontaktéw z podmiotami krajowego systemu

cyberbezpieczenstwa jest odpowiedzialna za:

a) niezwtoczne zgtaszanie incydentéw w Urzedzie Miasta i Gminy w Osieku, nie péZniej
jednak, niz w ciggu 24 godzin od momentu ich wykrycia,

b) zarzgdzanie incydentem w Urzedzie Miasta i Gminy w Osieku,

c) wspotprace w obstudze incydentu w Urzedzie Miasta i Gminy w Osieku z CSIRT NASK
z uwzglednieniem przekazywania niezbednych danych, w tym danych osobowych,

d) zapewnienie osobom, na rzecz ktdrych zadanie publiczne jest realizowane, dostepu
do wiedzy pozwalajgcej na zrozumienie zagrozen cyberbezpieczenstwa i stosowanie
skutecznych sposobdéw zabezpieczania sie przed tymi zagrozeniami.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenia numer 109/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 29 paZdziernika 2025r.

Zakres czynno$ci Administratora Systemoéw Informatycznych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Osieku

i

Petnienie nadzoru nad:

zgtaszanymi oraz mozliwymi do wystgpienia incydentami poprzez podejmowanie

dziatan korygujgcych oraz zapobiegajgcych wystgpieniu incydentu;

hastami wykorzystywanymi przez uzytkownikéw systemu informatycznego;

ewidencjg oprogramowania.

Realizowanie zadan zwigzanych z:
instalowaniem, odinstalowywaniem oraz obstugg techniczng oprogramowania;
zaktadaniem kont oraz nadawaniem uprawnie w systemie informatycznym;
podejmowaniem dziatan przeciwdziatajgcych szkodliwemu oprogramowaniu;
zarzgdzaniem skrzynkami e-mailowymi wykorzystywanymi przez pracownikow;
wykonaniem kopii bezpieczeristwa;
zarzadzaniem licencjami oprogramowania;
zarzgdzaniem programami antywirusowymi;

zarzgdzaniem sieciami.
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