rmistrz Miasta i Gminy Ogiek
ul. Rynek 1, 28-221 Osiek

Zarzadzenie Nr 101/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 16 pazdziernika 2025 r.

W sprawie scentralizowania zasad rozliczenia podatku od towaréw i ushug
w Gminie Osiek.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 poz. 1153 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych
zasadach rozliczef podatku od towaréw i ushug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od pafistw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22025 poz. 894 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zmiany zasady centralizacji rozliczen podatku VAT zgodnie z zalacznikami
Nr 1,2,3,4,5.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Osiek.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 7/23 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia 31 stycznia 2023r.
w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Gming Osiek.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujaca od dnia 16 pazdziernika
2025 roku.

f
-:ADCA PFRAWNY

Agata Cholewaq
KL-K4781



Zatacznik Nr 1

Do zarzadzenia nr 101/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 16 paZdziernika 2025r.

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towardw i ustug
w Gminie Osiek zwanej dalej ,,Gming” i jej jednostkach organizacyjnych zwanymi dalej
,jednostkami” ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki
wg wykazu stanowigcego zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego
z podaniem pelnej i skroconej nazwy jednostki.

§3

Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw i kierownikéw jednostek do dokonywania
przegladu dochodéw budzetowych osiggnigtych przez jednostke i zawartych uméw, pod
katem opodatkowania podatkiem od towar6w i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu
na kategorie tj.:

- objete zwolnieniem od VAT,
- objete stawkami VAT (5%, 8%, 23%),
- niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§4

Zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek do obowigzkowego
prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencje dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona na podstawie wszelkich
wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury
— dotyczy szczegdlnie sytuacii, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz os6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, wtedy ewidencja moze byé prowadzona,
np. na podstawie zestawien kwitariuszy dotyczacych wydanych obiadéw na stolowce
szkolnej, przedszkolnej lub zestawien przypisow ksiegowych odno$nie czynszow, najméw,
aktéw notarialnych i dzierzawy.



§5

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolito$ci rozliczen podatku VAT ustala si¢
metode bezposredniego rozliczania podatku naliczonego. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025r. poz. 894 ze zm.).

§6

Jezeli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji
zakup6w za poszczeg6lne miesigce. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢
prowadzona wylgcznie na podstawie otrzymanych faktur i to jedynie, wynikajacych z ustawy
o VAT z kt6rych jednostka posiada prawo do odliczeri podatku naliczonego VAT. Jednostce,
prawo takie przystuguje wylacznie, gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnoéciami
jednostki, ktdre zostaly lub zostang opodatkowane stawka VAT w wysokosci 5%, 8% i 23%
(zat. nr 5).

§7

Czastkowa ewidencja sprzedazy i zakupu winna byé podpisana przez osobe je
sporzgdzajgcg wraz z pieczatks jednostki.

§8

1.Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
Gminy muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajgce: petng nazwe
Gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego Gming, czyli
peing nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora lub kierownika jednostki.



§9

1.Faktury wystawione przez jednostki majg zawieraé wszystkie niezbedne elementy
i musza by¢ zgodne z art. 106e ustawy o VAT.

2. Dane identyfikacyjne podmiotu dokonujace transakcji zakupu lub sprzedazy
wpisywane beda na fakturach nastepujgco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Gmina Osiek Nabywca: Gmina Osiek

ul. Rynek 1 ul. Rynek 1

28-221 Osiek 28-221 Osiek

NIP: 866-16-23-883 NIP: 866-16-23-883
Wystawca — Jednostka org. Gminy Odbiorca — Jednostka org. Gminy

(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)

Rachunek bankowy: wystawcy

3. Wystawcg faktury VAT moga by¢ osoby posiadajace upowaznienie dyrektora lub
kierownika jednostki do ich wystawienia.

4. Faktury VAT powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego
miesigca kalendarzowego wg nastgpujacego wzoru (zal. nr 3):

Kolejny numer/miesige sprzedazy/rok sprzedazy/skrécona nazwa jednostki/dodatkowe
oznaczenie

Mozliwe jest takze zamieszczanie dodatkowych symboli dla okreflenia poszczegdlnych
rodzajéw sprzedazy.

§10

Wszelkie odplatne czynnosci jednostek na rzecz Gminy (i na odwrét), a takze odplatne
czynnosci dokonywane pomigdzy tymi samymi jednostkami (w tym refakturowanie, dostawa
mediéw, najem sali), dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny byé
ujmowane w ewidencjach sprzedazy jak rowniez w schemacie JPK_V7M skladanych przez
te jednostki Gminie.

Spos6b numerowania not ksiggowych:
Kolejny numer w danym miesigcu/miesigc/rok/skrocona nazwa jednostki/N

Nie dotyczy to jednak odplatnych §wiadczen, jezeli strong takiej transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewédztwo). Transakcje takie
dokonuje si¢ fakturg (zal. nr 3 numeracja faktur), a wynikajgce stgd kwoty nalezy ujmowaé
w ewidencji sprzedazy oraz w schemacie JPK_V7M skiadanych przez te jednostki Gminie.



§11

17 Do dnia 31 stycznia kazdego roku dyrektorzy i kierownicy jednostek
przekazujg Gminie Osiek procentowe wyliczenia;

- wspolezynnika struktury sprzedazy (proporcji) zgodnie z art. 90 ust. 3 Ustawy o VAT
- oraz prewspotezynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a-2h oraz ust. 22 Ustawy o VAT.

2. Wprowadza sig do stosowania prewsp6lczynnik, zezwalajacy na odliczanie podatku
naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug dotyczacych dziatalnosci gospodarczej
opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez jednostki dziatalnosci mieszanej.

3. Prewspoétezynnik ustala si¢ procentowo jako obrét z dziatalnosci gospodarczej
W rocznym obrocie z dzialalnosci gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody
z innej dziatalnosci, w tym wartosci dotacji, subwencji i innych optat o podobnym
charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dziatalnosci innej
niz gospodarcza.

4. Dopuszcza si¢ zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o VAT stosowanie wyliczen
prewspotezynnika indywidualnego, ktéry w spos6b bardziej reprezentatywny bedzie
odzwierciedlat specyfikacje wykonywanej przez jednostke dziatalnosci.

§12

1.W celu prawidiowego rozliczenia podatku VAT przez Gming Osiek z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sie dyrektoréw, kierownikéw jednostek do:

1) Wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczen podatku od
towaréw i ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja Podatkowa ( Dz. U. z 2025r. poz. 820 ze zm.).

2) Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przyshuguje prawo do
odliczeni podatku naliczonego VAT (zat. nr 5), ewidencji zakupu, a takze
sporzadzonej na ich podstawie deklaracji w schemacie JPK_V7M (w zlotych
i groszach) do Referatu Finansowo-Ksiggowego Urz¢du Miasta i Gminy Osiek,

w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni (w przypadku gdy 10-ty dzien miesiaca przypada na dzief wolny od
pracy, dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu poprzedzajacym dzieri 10-ty).
Ewidencje winny by¢ podpisane przez osoby je sporzadzajace. W przypadku braku
wystgpienia w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu) czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu — nalezy sporzadzi¢ ,,zerows” deklaracje zgodng ze schematem
JPK_V7M w wyznaczonym wyzej terminie.



Przestania wygenerowanych raportéw w postaci JPK pocztg elektroniczng na adres
gminaosiekvat7@gmail.com do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Dane wynikajace ze schematu JPK_V7M muszg byé w petni zgodne z jednolity
strukturg JPK

3) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczania
podatku przez jednostke, nalezy dokonaé, do 20-ego dnia miesigca za miesige
poprzedni, na rachunek dochodéw Gminy Osiek Nr 48 8517 0007 0070 0700 0303
0090, w tresci przelewu wpisujac VAT za miesiac ..................... :

4) Zasady funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT reguluje
zalgeznik nr 4 zarzadzenia.

5) Mechanizm podzielnej ptatnosci.

Art. 108a. [Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci]

1. Podatnicy, ktérzy otrzymali fakture z wykazang kwotg podatku, przy dokonywaniu
platnodei kwoty nalezno$ci wynikajacej z tej faktury mogg zastosowaé mechanizm
podzielonej platnosci.

2. Zastosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci polega na tym, ze:

1) zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgéci kwoty podatku wynikajacej
z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

2) zaplata calosci albo czgsci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto
wynikajgcej z otrzymane;j faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo
na rachunek w spétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, dla ktérych
jest prowadzony rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposob.

3. Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej patnogci dokonywana jest w
ztotych polskich przy uzyciu komunikatu przelewu udostgpnionego przez bank lub
spotdzielcza kase oszczgdnosciowo—kredytows, przeznaczonego do dokonywania
platnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci, w ktérej podatnik wskazuje:

1) kwotg odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty podatku wynikaj acej
z faktury, ktéra ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) kwotg odpowiadajacg catosci albo czesci wartosci sprzedazy brutto;

3) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platno$é;

4) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugobiorca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku.

Kazda jednostka organizacyjna Gminy Osiek posiada jedno utworzone przez bank konto
do rozliczern VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

W przypadku checi utworzenia wiecej niz jednego konta do rozliczen VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Osiek wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujac o tym Referat Finansowo Ksiggowy.

Na potrzeby kont do rozliczent VAT beda zakladane osobne jednostki z dopiskiem ,,VAT®.
Wzory ksiggowan na tych rachunkach zawiera zatgcznik nr 4,



2.W przypadku, gdy po przestaniu rejestrow czastkowych i deklaracji czastkowych
w schemacie JPK_V7M zostang stwierdzone nieprawidlowos$ci w prowadzonych rejestrach
czastkowych VAT lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscia dokonania
korekty JPK za dany miesigc, nalezy:

- niezwlocznie zglosi¢ t¢ okoliczno$é do Gminy wraz z wyjasnieniem popetnionego
bledu,

- sporzgdzi¢ niezbgdne korekty rejestrow czastkowych VAT i deklaracji zgodnej ze
schematem JPK_V7M,

- przekazaé korekty rejestrow czastkowych VAT i deklaracji w schemacie JPK_V7M do

Gminy, oraz przesta¢ na adres gminaosiekvat7@gmail.com poprawionych danych w postaci
jednolitej struktury JPK w terminie 2 dni od daty wystawienia korekty.

§13

Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie jednostkowej deklaracji zgodnej ze
strukturag JPK_V7M w Urzedzie Miasta i Gminy w Osieku, w oparciu o przekazane
dokumenty od jednostek podleglych, sporzadzi zbiorczg deklaracje w formie struktury
JPK_V7M dla wlasciwego urzgdu skarbowego do 25 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu rozliczeniowym oraz dokona zaplaty podatku wynikajacego z deklaracii.
Pracownika zobowigzuje si¢ do przestania elektronicznie do Ministerstwa Finanséw za
posrednictwem oprogramowania obstugujacego schemat JPK_V7M w powyzszym terminie
oraz kazdorazowego przesylania korekt schematu JPK_V7M w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania poprawionych plikéw. Po przestaniu plikow osoba wysytajgca nagrywa na plytke
pliki po zakoniczonym roku kalendarzowym.

BURMISTRZ
Miasta | Gminy




Zatgcznik Nr 2
Do zarzadzenia nr 101/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 16 pazdziernika 2025r.

Szczegétowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Osiek

(petna nazwa jednostki — skrdcona nazwa jednostki)

Lp. Nazwa jednostki Skrécona
nazwa
jednostki

1 Urzad Miasta i Gminy Osiek GO

2 Os$rodek Pomocy Spotecznej w Osieku OPS

3 Publiczna Szkota Podstawowa w Pliskowoli SPP

4 Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Suchowoli SPS

5 Publiczna Szkota Podstawowa im. Swietego Jana Pawta Il w Szwagrowie SPSz

6 Publiczna Szkota Podstawowa im. Heleny i Jézefa Swigtyriskich w Ossali SPO

7 Zespot Szkét im. Jana Pawta 1l w Osieku Z50

8 Centrum Opiekuriczo — Mieszkalne w Bukowej COM

9 Ztobek Samorzadowy Bajkowa Kraina w Osieku 5

BURMISTRZ

Miasta | Gminy
MiYdalan@ Marypowska



Zatgcznik Nr 3

Do zarzadzenia nr 101/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 16 paZzdziernika 2025r.
Numerowanie faktur i rejestrow wystawionych faktur.

Numerowanie faktur ma charakter miesi¢czny, Oznacza to, ze w kazdym miesiacu
rozpoczynamy numerowanie wystawionych faktur od 1.

Numerowanie faktur Gmina Osiek:

Faktury za czynsze:

Kolejny numer/miesigc/rok/GO/CZI -faktury za czynsze wystawione na osoby fizyczne
Kolejny numer/miesigc/rok/GO/CZF - faktury za czynsze wystawione na firmy

Faktury za nieczystosci ptynne:

Kolejny numer/miesigc/rok/GO/P1 — faktury za $cieki wystawione na drukarce (psjonie) dla oséb
fizycznych

Kolejny numer/miesige/rok/GO/SCI - faktury za $cieki wystawione na osoby fizyczne
Kolejny numer/miesige/rok/GO/SCF — faktury za Sciek wystawione na firmy

Faktury za wode:

Kolejny numer/miesigc/rok/GO/WKI -faktury za czynsze wystawione na osoby fizyczne
Kolejny numer/miesiac/rok/GO/WKF - faktury za czynsze wystawione na firmy

Faktury zaliczkowe:

Kolejny numer/miesigc/rok/GO/FZP/ZAL

Faktury wewnetrzne:

Kolejny numer/miesigc/rok/GO/W
Faktury VAT pozostate wynikajacych z dziatalnosci Gminy Osiek:
Kolejny numer/miesigc/rok/GO/

Dopuszcza si¢ zamieszczania dodatkowych symboli dla okreslenia poszczegdlnych rodzajow
sprzedazy.



Numerowanie zestawien sprzedazy — zbiorczo — faktur wystawionych na osoby fizyczne

(wprowadzane do ewidencji sprzedazy jako zestawienia):

Kolejny numer/miesiac/rok/skrocona nazwa jednostki/OF — rejestry dotyczace 0s6b fizycznych

Numerowanie faktur dla jednostek :

Kolejny numer/miesigc sprzedazy/rok sprzedazy/skrécona nazwa jednostki

Numerowanie faktur (rejestréw) ma charakter miesieczny. Oznacza to, ze w kazdym miesigcu
rozpoczynamy numerowanie wystawionych faktur (rejestréw) od 1.

Numerowanie faktur i zestawien korygujacych:

Numer faktury korygujacej wystawionej przez jednostki powinien byé ustalony zgodnie
z ogblnymi wytycznymi i zawiera¢ dodatkowo oznaczenie faktury korygujacej ,,KOR” oraz powinny
by¢ prowadzone w ramach odrgbnej serii numeracji faktur VAT.




Zalacznik Nr 4
Do zarzadzenia nr 101/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 16 pazdziernika 2025r.

1. Ksiggowanie Gmina Osiek

Ewidencja ksiegowa — sprzedaz

RSF Rejestr Sprzedazy Faktur lub (FRA Faktura sprzedazy) :

Wn 221 (Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej)
Ma 720 (Przychody z tyt. doch. budzetowych wg podzialek klasyfikacji budzetowej) — wartosé netto

Wn 221(Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej)
Ma 225 (Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny do rozliczenia w danym miesiacu ) — warto$é VAT

RSF Rejestr Sprzedazy Faktur lub (FRA Ksiegowanie faktur korygujacych ,,in minus®):

Wn 720 (Przychody z tyt. doch. budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej)
Ma 221 (Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej) — wartosé
netto

Wn 225 (Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny do rozliczenia w danym miesigcu)

Ma 221 (Przychody z tytulu dochodéw budzetowych wg podzialek klasyfikacji budzetowej)-wartosé
VAT

WB Wplaty wynikajace z faktur sprzedazy:

Wn 130 (Rachunek biezacy jednostki wg podzialek klasyfikacji budzetowej)
Ma 221 (Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wg podzialek klasyfikacji budzetowej)

PK Przeksiggowanie podatku VAT za poprzedni miesigc:

Wn 225 (Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny do rozliczenia w danym miesigcu)
Ma 225 (Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT UMiG)

PK Deklaracja czastkowa Gmina Osiek:

Wn 225 (Rozrachunki wewnetrzne z tytulu podatku VAT UMIG)
Ma 225 (Rozrachunki z budzetami — rozliczenia podatku VAT Urzad Skarbowy)

PK Deklaracja VAT jednostek:

Whn 225 (Rozrachunki wewngtrzne z tytutu podatku VAT wg jednostek)
Ma 225 (Rozrachunki z budzetami — rozliczenia podatku VAT Urzad Skarbowy)



WB — Wyksi¢gowanie podatku naleznego VAT wg klasyfikacji budzetowej:

Wn 130 (Rachunek biezacy jednostki VAT)
Ma 130 (Konto 130 wedtug klasyfikacji budzetowej)

WB Kwota wyksiggowania podatku naleznego VAT wg klasyfikacji budzetowej — techniczny
zapis ujemny:

Wn 130 (Rachunek biezgcy jednostki — VAT)
Ma 130 (Rachunek biezacy jednostki — VAT)

PK Zwrot odliczonego podatku VAT na konto wydatkéw:

Whn 225 (Rozrachunki wewngtrzne z tytutu podatku VAT UMiG)
Ma 130 (Rachunek biezacy jednostki — VAT)

WB Wplata podatku VAT wynikajacego z deklaracji czastkowej od jednostek:

Wn 130 (Rachunek biezacy jednostki - VAT)
Ma 225 (Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT wg jednostek)

PK Doksiegowanie réznic wynikajacych z deklaracji zbiorczej:

Whn 760 (Pozostale przychody operacyjne — rozliczenie réznic — z tytutu Podatku VAT)
Ma 225 (Rozliczenie podatku VAT Urzad Skarbowy)

PK Wyksi¢gowanie réznic wynikajacych z deklaracji zbiorczej:

Ma 225 (Rozrachunki z budZetami rozliczenie podatku VAT z Urzedem Skarbowym)
Wn 760 (Pozostale przychody operacyjne réznice z tyt. podatku VAT)

WB Zaplata podatku VAT do Urze¢du Skarbowego:

Wn 225 (Rozrachunki z budzetami rozliczenie podatku VAT Urzad Skarbowy)
Ma 130 (Rachunek biezacy jednostki - VAT)

WB Kwota zaplaty do US — techniczny zapis ujemny:

Whn 130 (Rachunek biezacy jednostki — VAT)
Ma 130 (Rachunek biezacy jednostki — VAT)

WB Przekazanie podatku VAT do Gminy:

Wn 225 (Rozrachunki z budzetami — VAT nalezny do odprowadzenia w biezacym okresie)
Ma 130 (Rachunek biezacy — VAT)

WB Przelew kwoty podatku VAT na konto do rozliczen VAT

Wn 225 (Podatek VAT na wydzielony rachunek VAT)
Ma 130 (Rachunek biezacy — VAT)



WB Przelew kwoty podatku VAT na konto do rozliczen VAT — techniczny zapis ujemny:

Whn 130 (Rachunek biezacy jednostki — VAT)
Ma 130 (Rachunek biezacy jednostki — VAT)

Ksiggowanie na koncie do rozliczen VAT:
WB wplyw kwoty podatku VAT na konto do rozliczei VAT

Wn 130 (Rozliczenie VAT)
Ma 225 (Podatek VAT na wydzielony rachunek VAT)

WB automatyczne pobranie srodkéw przez bank z konta do rozliczei VAT w dniu przelewu do
Urz¢du Skarbowego

Wn 225 (Podatek VAT na wydzielony rachunek VAT)
Ma 130 (Rozliczenie VAT)

WB automatyczne pobranie Srodkéw przez bank z konta do rozliczen VAT w dniu przelewu do
Urz¢du Skarbowego — techniczny zapis ujemny:

Wn 130 (Rozliczenie VAT)
Ma 130 (Rozliczenie VAT)

PK Whniosek o zwrot podatku VAT dotyczacy inwestycji

Wn 225 (Zwrot z podatku VAT korekty deklaracji U.S.)
Ma 800 (Inne Zmniejszenia)



Ewidencja ksiggowa — zakup:
FRA Ksiegowanie faktury:

Kwoty nie podlegajace odliczeniu:
Whn konto zespotu 4 lub 0

Ma 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami podziat wg kontrahentow) lub 240 (Pozostate
rozrachunki)

Kwoty podlegajace odliczeniu:
Wn 225 (Rozrachunki z budzetami — Urzad Skarbowy Fry VAT 7)

Wn 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami podziat wg kontrahentdw)
WB Wyciag bankowy zaplata za fakture:

Wn 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami podziat wg kontrahentéw)
Ma 130 (konto 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej)

WB — Zwrot podatku VAT - 7 odliczonego w danym miesigcu (refundacja z dochodéw):

Wn 130 (konto 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej)
Ma 225 (Rozrachunki z budzetami — Urzad Skarbowy Fry VAT 7)

WB Kwota refundacji — techniczny zapis ujemny:

Wn 130 (konto 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej)
Ma 130 (konto 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej)

WB kwota podatku VAT przelana z korekty faktury lub zwrot z tytutu braku konta do rozliczei
VAT u kontrahenta

Wn 225 (VAT zaplata podzielona platnosé)
Ma 130 (VAT - zaplata podzielona platnosé)

Ksiggowanie na koncie do rozliczen VAT:
WB wplyw kwoty podatku VAT na konto do rozliczen VAT

Wn 130 (VAT)
Ma 225 (Podzielona Platnos¢)

WB automatyczne pobranie Srodkéw przez bank z konta do rozliczeii VAT (zaplata za fakture
metodg podzielonej platno$ci)

Wn 225 (Podzielona Platnosé)
Ma 130 (VAT)

WB automatyczne pobranie $rodkéw przez bank z konta do rozliczen VAT (zaplata za fakture
metodg podzielonej platnosci) — techniczny zapis ujemny

Wn 130 (VAT)
Ma 130 (VAT)



PK Whiosek o zwrot podatku VAT dotyczacy inwestycji

Wn 800 (Inne Zmniejszenia)
Ma 225 (Vat odliczony inwestycje)

Ewidencja Vat — organ:
WB Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw do budzetu JST (wplata na organ):

Wn 133 (Rachunek bankowy)
Ma 222 (Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy)

WB Zwrot dochodéw wlasnych z tytulu pod VAT:

Wn 133 (Rachunek bankowy)
Ma 222 (Rozliczenie dochod6w budzetowych Urzedu Miasta i Gminy Osiek)



2. Ksiggowanie w jednostkach budzetowych — szkoly
Ewidencja ksiegowa — sprzedaz
FRA Faktura sprzedazy:

Wn 221 (Naleznosci wg kontrahentéw)
Ma 720 (dochody wg klasyfikacji budzetowej) — wartos¢ netto

Wn 221 (Naleznosci wg kontrahentéw)
Ma 225(Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny do odprowadzenia w biezgcym miesigcu)
— Vat nalezny z faktury

WB Przeksiegowanie podatku podlegajacego wplacie do Gminy:

Wn 132 (Rachunek biezacy VAT)
Ma 132 (konto 132 wg klasyfikacji budzetowej)

WB Kwota wplaty podatku do Gminy — techniczny zapis ujemny:

Wn 132 (konto 132 wg klasyfikacji budzetowej)
Ma 132 (konto 132 wg klasyfikacji budzetowej)

WB Przekazanie podatku VAT do Gminy:

Wn 225 (Rozrachunki z budzetami — VAT nalezny do odprowadzenia w biezacym okresie)
Ma 132 (Rachunek biezacy VAT)

Wn 132 (konto 132 wg klasyfikacji budzetowej )
Ma 225 (Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny do odprowadzenia w biezacym miesigcu)

Ewidencja ksiggowa — zakup
FRA Faktura zakupu:

Wn konto zespotu 4
Ma 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami podziat wedtug kontrahentéw) — wartos¢ netto

Wn 225 (Rozrachunki z budzetami — Vat nalezny do odprowadzenia w biezacym miesigcu)
Ma 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami podzial wg kontrahentéw) — kwota podatku vat
podlegajaca odliczeniu.

WB Wycigg bankowy zaplata za fakture:

Wn 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami podziat wg kontrahentow)
Ma 132 (konto 132 wg podziatek klasyfikacji budzetowej)

WB kwota podatku VAT przelana z korekty faktury lub zwrot z tytulu braku konta do rozliczen
VAT u kontrahenta

Whn 225 (VAT - podzielona ptatnosc)
Ma 132 (VAT - podzielona ptatnos¢)



Ksiggowanie na koncie do rozliczen VAT:
WB wplyw kwoty podatku VAT na konto do rozliczei VAT

Wn132 ( VAT)
Ma 225 (rozrachunki z budzetu VAT)

WB automatyczne pobranie §rodkéw przez bank z konta do rozliczefi VAT (zaplata za fakture
metoda podzielonej platnosci)

Wn 225 (rozrachunki z budzetu VAT)
Ma 132 (VAT)

WB automatyczne pobranie srodkéw przez bank z konta do rozliczei VAT (zaplata za fakturg
metodg podzielonej platno$ci) — techniczny zapis ujemny

Wn 132 (VAT)
Ma 132 (VAT)



3. Ksiggowanie w Osrodku Pomocy Spolecznej, Centrum Opiekuriczo — Mieszkalnym
w Bukowej, Ztobku Samorzadowym Bajkowa Kraina w Osieku.

PK Zestawienie ustugi opiekuncze:

Wn 721 (Przychody budzetowe ustug opiekuficzych)
Ma 221 (Naleznosci z tytutu ustug opiekuriczych)

WB kwota podatku VAT przelana z korekty faktury lub zwrot z tytulu braku konta do rozliczer
VAT u kontrahenta

Wn 225 (VAT zaplata podzielona platnosé)
Ma 130 (VAT — zaptata podzielona platnos¢)

Ksiggowanie na koncie do rozliczen VAT:
WB wplyw $rodkéw na konto do rozliczen VAT

Wn 130 ( VAT)
Ma 225 (Podzielona Platno$¢)

WB automatyczne pobranie §rodkéw przez bank z konta do rozliczei VAT (zaplata za fakture
metoda podzielonej platnos$ci)

Wn 225 (Podzielona Platno$é)
Ma 130 (VAT)

WB automatyczne pobranie §rodkéw przez bank z konta do rozliczen VAT (zaplata za fakture
metoda podzielonej platnosci) — techniczny zapis ujemny

Wn 130 (VAT)
Ma 130 (VAT)




Zatacznik Nr 5
Do zarzadzenia nr 101/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 16 pazdziernika 2025r.

1. Ewidencj¢ zakupu sporzadza si¢ wylacznie na podstawie otrzymanych faktur zakupowych.

Kazdg fakture nalezy opatrze¢ pieczatka wplywu, gdyz data wptywu decyduje o okresie za ktory
przystuguje odliczenie. Do rejestru zakupu nalezy wprowadzié tylko i wylacznie faktury zakupowe,

na podstawie ktérych przystuguje jednostce pene lub czesciowe prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.

Z uwagi na konieczno$¢ prawidtowego odliczania podatku VAT naliczonego z faktur
dokonujacych zakup towaréw i ustug w zwigzku z prowadzona dziatalnoscia przez Gmine Osiek oraz
wszystkie jednostki objete centralizacja, kazda faktura dajaca prawo do czg$ciowego lub pelnego
odliczenia powinna na odwrocie zawiera¢ informacje z jakiego rodzaju sprzedaza jest zwiazana, tj.;

1. Sprzedazg opodatkowang stawkami (obecnie 23%,8%,5%),
2. Sprzedaza zwolniong z opodatkowania,
3. Czynnoéciami niepodlegajacymi opodatkowaniu podatkiem VAT.

Do tego celu dopuszcza sig stosowanie pieczatki z w/w trzema rodzajami prowadzonej
dziatalnosci.

Wzér pieczatki:

Faktura jest zwigzana ze sprzedaza opodatkowang,

zwolniong, czynno$ciami niepodlegajacymi




