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Zarzadzenie Nr 82/25
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 28 sierpnia 2025 roku

W sprawie opracowania materialgw planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (t.j. Dz
U. 22024 r. poz. 1530 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zobowigzuje si¢ dyrektoréw, kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, samorzadowych
instytucji kultury oraz kierownikéw referatéw i pracownikéw zajmujacych samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Miasta i Gminy w Osieku do opracowania materiatéw planistycznych
do projektu budzetu na 2026 rok zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Opracowane materiaty nalezy przekazaé Skarbnikowi Miasta i Gminy Osiek w terminie
do 30 wrzeénia 2025 roku.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Osiek.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

.........................................
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 82/25
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 28 sierpnia 2025 roku

Wytvezne w_sprawie rodzaju i szczegélowosci materialéw planistycznych do

opracowania budzetu Gminy Osiek

l.Kierownicy jednostek budzetowych przedlozg:

- szczegdlowy kalkulacje dochodéw wlasnych w pelnej szczegétowosci klasyfikacji
budzetowej z oméwieniem poszczegdlnych dochodow;

- kalkulacje wydatkéw w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej wraz
ze szczegblowym opisem (uzasadnieniem);

- szczegolowy analize zatrudnienia (nalezy podaé liczbe zatrudnionych wedtug
poszczegblnych stanowisk w przeliczeniu na etaty) i kalkulacje funduszu ptac, wedtug
stawek wynagrodzen z miesigca wrzesnia 2025 roku przy uwzglednieniu zmian od
1.01.2026 roku w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat,
paragraf). Dyrektorzy poszczeglnych szk6t zobowiazani sa do wyszczegdlnienia
kosztow wynagrodzen z podziatem na pracownikéw niepedagogicznych oraz
pracownikéw pedagogicznych.

Planowane wydatki biezace na 2026 rok nie powinny przekroczyé przewidywanego
wykonania wydatkéw w roku 2025 roku z uwzglednieniem prognozowanego wskaznika
inflacji ($rednioroczna inflacja w 2026 r.- 3,0%). Niezbgdne potrzeby remontowe (w zakresic
rzeczowym i finansowym) nalezy przedstawi¢ w odrebnych arkuszach, w petnej
szczegolowosci klasyfikacji budzetowej z opisem i kalkulacjg kosztow.

2. Dyrektorzy samorzgdowych instytucji kultury opracujg i przedtoza projekty
planéw finansowych na 2026 rok uwzgledniajgc przychody i koszty prowadzonej
dziatalnos$ci wraz ze szczegétowym opisem poszezegélnych dochodéw i kosztéw
oraz tabele kalkulacyjne wynagrodzen. Dotacj¢ podmiotowg z budzetu gminy na
2026 rok nalezy przyjaé na poziomie przewidywanego wykonania w 2025 roku.

3. Kierownicy i pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy Urzedu Miasta
i Gminy w Osieku opracuja materiaty niezbedne do opracowania projektu budzetu gminy
Osiek zgodnie z zakresem okreslonym dla poszczegolnych stanowisk w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Osiek w pelnej szczegbtowosci klasyfikacii
budzetowe;j.

Materialy obejmuja w szczegélnosci:

- planowane wplywy z podatkéw i oplat lokalnych, opracowane na podstawie stawek
podatkowych, oplat obowigzujacych w roku poprzedzajagcym rok budzetowy, na ktory
opracowywany jest projekt z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia
2026 roku;

- planowane wptywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajace
z innych uméw o podobnym charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen;
- planowane wptywy z czynszéw najmu w budynkach komunalnych;

- inne dochody wynikajace z odrgbnych przepisow (np. zezwolenia na sprzedaz alkoholu);

- 0g0lng informacje o stanie mienia gminy ze wskazaniem planowanych do uzyskania
dochodéw z tytutu gospodarowania mieniem:

-planowane wydatki z budzetu, z uwzglgdnieniem petnej szczegétowosci klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf) w zakresie wynikajagcym z zadan okreslonych do



realizacji dla poszczegblnych stanowisk wraz z opisem (uzasadnieniem) poszczegblnych
wydatkéw i kalkulacja kosztéw na poszczegolne zadania planowane do realizacji, w tym
zwlaszeza: kalkulacji wynagrodzen, odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
remontow biezacych, zadah z zakresu planowania przestrzennego, wydatkéw, ktére wynikaja
z przepisow prawa lub nakazéw inspekeji i strazy (np. remonty, przeglady obiektow
budowlanych), zakupéw inwestycyjnych oraz wydatkéw na inwestycje w roku budzetowym
2026 i inwestycje wieloletnie, programy (projekty) wspéHinansowane ze $rodkow UE, umowy
wieloletnie, dotacje z budzetu gminy, wydatki zwigzane z obstugg Rady Gminy, wydatki
funduszu sofeckiego, budzetu obywatelskiego, ubezpieczenia majgtkowe, skladki na rzecz
zwiazkow i organizacii, ktérych gmina jest czlonkiem i inne wydatki zwigzane z realizacja
zadaf gminy i biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta i Gminy.

W/w dane prosze o przekazanie w tabelach,

Poziom planowanych wydatkéw biezacych nie powinien byé wyzszy od przewidywanego
wykonania za 2025 rok z uwzglednieniem wskaznika inflacji.

Materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy na 2026 rok nalezy przedlozy¢
skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzegnia 2025 roku.




