gurmistrz Miasta i Gminy .O.s'ipl'
ul. Rynek 1,28-221 Osiek.

ZARZADZENIE NR 20/25
BURMISTRZA MIASTA I GMINY w OSIEKU
z dnia 06 marca 2025r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci zamowienia przekraczajacej prog
unijny o jakich stanowi art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz okreslenia organizacji, skladu i
trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czlonkéow komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z
2024 r. poz. 609) oraz art. 53 ust. 1 i 3 w zwigzku z art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U, 22024 r. poz. 1320 ze zm.), dalej Prawo zamd6wien publicznych,
Burmistrz Miasta i Gminy Osiek zarzadza, co nastgpuje:

§1.
Powotuje si¢ komisje przetargowa w celu przygotowania, a nastgpnie przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
wZakup dwoch samochodow ratowniczo-gasniczych™,

Czes¢ |: Zakup $redniego samochodu oraz sprzetu i wyposazenia na potrzeby skutecznego i sprawnego
podejmowania dziatan ratowniczo-gasniczych przez OSP Diugoleka

Czes¢ 2: Poprawa zdolnosci operacyjnej OSP Suchowola (jednostki KRSG),

w nastgpujgeym skladzie:

Wojciech Pargiela — Przewodniczacy komisji

Mateusz Nowak - Cztonek

Marzena Bak- Czlonek

§2

I. Komisja rozpoczyna dziatalnosc z chwila powotania i koficzy pracg z dniem podpisania umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, ktore byto przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia
postgpowania, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez kierownika
zamawiajgcego.
2. Miejscem pracy Komisji jest siedziba zamawiajacego,
3. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, pracuje kolegialnie.
4. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow.

§3

Do obowiazkow cztonkow komisji nalezy w szezegolnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji.

2) opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamowienia (dalej SWZ) wraz ze wskazaniem opisu
przedmiotu zamowienia i ewentualna modyfikacja tresci SWZ,

3) ogloszenie postgpowania o zamowienie publiczne,

4) opracowanie dokumentacji postepowania wymaganej przepisami Prawa zamowien publicznych. w
szezegoOlnosci: odpowiedzi na pytania do SWZ, modyfikacji tresci SWZ, wezwan kierowanych do
Wykonawcow,

5) dokonanie otwarcia ztozonych ofert,

6) zbadanie spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

7) zbadanie zgodnosci ofert z SWZ oraz ich ocena,

8) zadanie, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert,

9) poprawa oczywistych omylek w tresci ofert — o poprawieniu oczywistej omytki przewodniczacy
informuje wykonawcow,



10) przediozenie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wynikéw postgpowania, w tym wyboru
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania,
11) po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego dokumentu wyboru — powiadomienie
wykonaweow o wyniku postepowania zgodnie z obowigzujgeym w tym zakresie przepisami,
12) po podjeciu przez kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania —
powiadomienie wykonawcdw o wyniku postgpowania zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.
13) terminowe i rzetelne dokumentowanie przebiegu postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, w tym sporzgdzenia protokatu,
14) niezwloczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach uniemozliwiajgeych
wykonywanie obowigzkow czlonka komisji.

§4
. Przewodniczacy organizuje i kieruje pracami komisji. Do zadan przewodniczacego, w szezegdlnosci
nalezy:
1) odebranie od c¢zlonkow komisji o$wiadezen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Prawa zamowien
publicznych,
2) skladanie kierownikowi zamawiajgcego wnioskdw w sprawach dotyczacych odwotywania
wylaczonego czionka komisji, a takze odwotywania i powotywania do sktadu komisji 0sob w miejsce
wylaczonych cztonkdéw komisji lub biegtych,
3) nadzorowanie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji postgpowania,
4) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego protokotéw i innych dokumentéw z postgpowania o
zamoOwienie publiczne, do zatwierdzenia.
2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, czynnosci zastrzezone dla przewodniczgeego
wykonuje sekretarz komisji.

§5
1. Przewodniczacy wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji w przypadku:
1) zaistnienia przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji,
2) wylaczenia sig czlonka komisji z jej prac,
3) naruszenia przez czlonka komisji obowigzkow okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
4) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji
2. Czynnoscei w postepowaniu o udzielenie zamadwienia podjete przez osobe podlegajaca wylgczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania.
3. W sytuacji, gdy komisja po wylaczeniu jej cztonka miataby liczy¢ mniej niz 3 osoby, kierownik
zamawiajacego na wniosek przewodniczacego komisji lub innego czlonka komisji, powoluje nowego
czfonka komisji, w miejsce wylgczonego cztonka komisji.

§ 6.

Postanowienia dotyczace praw i obowigzkow cztonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).
§7.

W przypadku stwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego niewaznosci czynnosci podjgtej z
naruszeniem prawa, na polecenie kierownika zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniong czynnosc
podjeta z naruszeniem prawa.

§8.
1. Protokét z postgpowania o zamowienia publiczne, sporzgdza przewodniczacy komisji, a podpisuja
wszyscy czlonkowie komisji.
2. Protokot z postepowania o zamowienie publiczne zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

9.
Po zakonczeniu postgpowania calosé dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o zamowienia
publiczne przechowuje si¢ w Biurze Zamowien Publicznych.

§ 10,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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